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Il documento ha validità per l’anno scolastico 2022-2023. Le indicazioni fornite nel presente Regolamento 
potrebbero subire modifiche e/o integrazioni in relazione alle eventuali diverse indicazioni ministeriali 
e a motivi organizzativi dell’istituzione scolastica. 
Il documento è stato deliberato dal Collegio Docenti in data 09/09/2022-03/09//2022, ed è stato 
approvato in Consiglio d’Istituto in data 13/09/2022-04/10/2022. 
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Nell’Istituto Comprensivo “G. Marconi” l’anno scolastico è, come deliberato dal 
Collegio Docenti, suddiviso in due quadrimestri con termine del I Quadrimestre al 
31 gennaio 2023 e termine del II Quadrimestre al 08 giugno 2023. 

Criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini: la valutazione avverrà per 
quadrimestri. Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per Consigli 
di Classe per plesso e saranno presieduti dalla Dirigente Scolastica o da un suo 
delegato. L’équipe pedagogica delle classi della scuola primaria preposta alla 
valutazione sarà formata da tutti i Docenti delle attività obbligatorie, di I.R.C. o 
insegnamento di disciplina di alternativa e dai Docenti di sostegno. Nella 
valutazione di scrutinio i Docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle 
classi basandosi su osservazioni sistematiche, prove di verifica, impegno, capacità, 
rendimento, comportamento e i necessari interventi didattici programmati.  

Scadenze delle valutazioni quadrimestrali: 

• scrutinio primo quadrimestre: nella prima settimana di febbraio; 
• scrutini secondo quadrimestre: entro il 12 giugno 2023. 

Le date di svolgimento delle prove INVALSI relative all’anno scolastico 2022/2023 
saranno comunicate appena disponibili. 

L’orario di svolgimento delle attività scolastiche relative all’anno 2022/2023 è così 
definito: 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuole Infanzia: 

Casalmaggiore 
dal LUNEDì al VENERDì - dalle 08:15 alle 16:15  

Rivarolo del Re 
dal LUNEDì al VENERDì - dalle 08:30 alle 16:30 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola PRIMARIA: 

Casalmaggiore 
dal LUNEDì al VENERDì tempo scuola Normale a 28 ore dalle 8:00 alle 13:30 

il GIOVEDì dalle ore 08:00 alle ore 16:30 con servizio mensa classe 5^A 

dal LUNEDì al VENERDì classi tempo Pieno con servizio mensa dalle ore 8:15 alle 
ore 16:15 

Rivarolo del Re 
dal LUNEDì al VENERDì tempo scuola normale a 30 ore dalle 8:15 alle 12:45 e dalle 

ore 14:00 alle ore 16:00 

Il mercoledì dalle ore 8:15 alle 12:15 classi 1^-2^-3^ e 4^ 
Il mercoledì dalle ore 8:10 alle ore 14:10 classe 5^ 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola SECONDARIA di PRIMO GRADO: 
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dal LUNEDì al VENERDì dalle 8:10 alle 14:10  

ATTIVITÀ VARIE COMPLEMENTARI AL CURRICOLO (spettacoli, visite, viaggi, 
incontri con esperti, progetti-attività didattiche) 

Le attività complementari al Curricolo saranno definite in sede di 
programmazione di classe/sezione, di consiglio di interclasse/classe. 

I Docenti si faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto dell'Ufficio 
di Segreteria di concerto con le Funzioni Strumentali e i Referenti di progetto. I 
Docenti di classe dovranno stilare il programma di eventuali attività 
complementari al curricolo, d’intesa con i rappresentanti dei genitori e valutando 
con attenzione l’ammontare complessivo dei contributi che saranno richiesti alle 
famiglie, in modo da evitare aggravi. Le attività saranno autorizzate solo a 
condizione che aderisca la maggior parte degli alunni e che sia dichiarata la 
disponibilità dei Docenti di classe ad accompagnare gli alunni. Gli eventuali costi 
di trasporto e d’ingresso saranno a carico delle famiglie. 

REGOLAMENTO DAD DDI 

In seguito alle indicazioni emanate dal Ministero dell’Istruzione in data 28 agosto 
2022, la DAD è stata annullata, conseguentemente il relativo Regolamento 
d’Istituto è sospeso. 
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La scuola dell'infanzia di Casalmaggiore è composta da 7 sezioni, divise in due ali: 

SEZIONE API 
SEZIONE BALENE 
SEZIONE CAVALLUCCI MARINI 
SEZIONE DELFINI 
SEZIONE ELEFANTI 
SEZIONE FARFALLE 
SEZIONE GIRAFFE 
 
La scuola dispone di spazi comuni quali: 
3 REFETTORI 
2 DORMITORI 
1 AMPIO SALONE 
2 LABORATORI PER PICCOLI GRUPPI 
1 GIARDINO ADIACENTE ALLE SEZIONI 
 

ORARIO PROVVISORIO 

Settimana dal 5 al 9 settembre 2022 

Inserimento dei bambini di anni 3 

ORE 09:30-10:30 1° gruppo 
ORE 10:30-11:30 2° gruppo 

Accoglienza dei bambini, gioco libero per favorire la conoscenza degli ambienti, 
delle insegnanti e dei nuovi compagni. 

 

Settimane dal 12 al 23 settembre 2022 

ORE 08:15-08:45  Accoglienza dei bambini di 4-5 anni 

ORE 08:50-09:10  Accoglienza dei bambini che usufruiscono del servizio del 
pulmino 

ORE 09:15-09:30  Accoglienza dei bambini di 3 anni 

ORE 09:30-10:00  Gioco libero 

ORE 10:00-10:30  Momento di igiene e cura personale 
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ORE 10:30–11:45  Attività di socializzazione, momenti di gioco libero e 
organizzato, conoscenza dei nuovi compagni, delle insegnanti e 
degli ambienti scolastici. 

ORE 11.15 uscita, in accordo con le insegnanti, dei piccoli di anni 3 (dal 12 al 
16 settembre) 

ORE 12.00–12:15  uscita anni 4-5 anni 

 

ORARIO DEFINITIVO E ROUTINE SCOLASTICA DAL 26 SETTEMBRE 2022 

ORE 08:15-08:45  Ingresso bambini 

ORE 08:15–09:15 accoglienza dei bambini e momento di gioco libero in spazi 
organizzati all’interno della sezione con successivo riordino 
dei materiali. 

ORE 08:50 – 09:10 accoglienza degli alunni che usufruiscono del servizio 
scuolabus 

ORE 09:15 - 09:30 momento condiviso con i bambini della sezione: appello, 
rilevazione di giorno, mese e tempo meteorologico. Questa 
condivisione rappresenta un momento educativo didattico 
fondamentale per la socializzazione e l’acquisizione di 
concetti spazio temporali. 

ORE 09:30 – 10:00 momento di cura, igiene personale e spuntino. 

ORE 10:00 - 11:20 attività didattiche e laboratoriali 

ORE 11:20 - 11:30  1° uscita per i bambini che non pranzano a scuola 

Ore 11.30 – 11:45 momento di cura e igiene in preparazione del pranzo 

ORE 11:45 - 12:30 i dipendenti della cooperativa ELIOR distribuiscono i pasti ai 
bambini della sezione. 

ORE 12:30 - 12:45 momento di cura e igiene personale e pulizia degli ambienti. 

ORE 12:45 - 13:00 2° Uscita stesse modalità usate per l’entrata. 

ORE 13:00 - 13:20 Gioco libero 

ORE 13:20–15:30 Suddivisione dei bambini in gruppi d'età omogenea e 
svolgimento di attività dedicate per ogni fascia d'età 
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ORE 13:30 - 15:30 momento di riposo per i bambini di 3 anni nei dormitori 

0RE 14.50 - 15:10 Uscita dei bambini con lo scuolabus. I bambini sono 
accompagnati dai Collaboratori allo scuolabus 

ORE 15:30- 15:40 i bambini rientrano nelle proprie sezioni con l'insegnante di 
riferimento in attesa dell'uscita 

ORE 15:45-16:15 uscita 

Per favorire il funzionamento della giornata educativa devono essere rispettati 
gli orari d'entrata e uscita degli alunni. 

Ciascun accompagnatore entra nel cancello centrale e conduce l'alunno presso 
la porta esterna della propria sezione dove trova l'insegnante di riferimento. 

RELIGIONE CATTOLICA 

L’insegnante di Religione Cattolica svolge un’ora e mezza di attività settimanale per 
sezione. 

RACCOMANDAZIONI 

È responsabilità personale del genitore/tutore non mandare i bambini a scuola in 
caso di sintomatologia sospetta di Covid-19 e situazioni contagiose per contatto 
(dissenteria, congiuntivite, vomito). 

Qualora invece, per motivi gravi, urgenti ed imprescindibili, si rendesse necessario 
l’ingresso del genitore, il visitatore entra nella scuola munito di mascherina e nel 
rispetto del distanziamento e dell’igiene (igienizzazione mani). 

ACCOGLIENZA DEI PICCOLI DI 3 ANNI ACCOMPAGNATI DA GENITORI/TUTORI 

Nei giorni previsti per l’inserimento le insegnanti accolgono i bambini nei diversi 
spazi (sezione e giardino) con attività dedicate, dividendo il gruppo dei bambini in 
due turni: 

 1°Turno 9:30 -10:30 

 2° turno 10:30-11:30 

Si ricorda, come previsto dai criteri stabiliti dal Consiglio d’Istituto, i bambini che 
non hanno ancora raggiunto il controllo sfinterico possono frequentare soltanto 
fino all’ora del pasto. 
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ULTERIORI PROCEDURE 

NON è consentito portare giochi da casa. 

Ogni giorno i bambini devono portare da casa una borraccia 
contrassegnata/personalizzata, contenente acqua. 

Il cambio deve essere portato dai genitori all’interno di una busta contrassegnata 
con il nome del bambino, che si possa chiudere ermeticamente. 

La sezione è suddivisa con mobilio in ulteriori piccoli spazi dedicati a sottogruppi 
per il gioco simbolico. 

I locali e i servizi scolastici sono puliti, igienizzati ed areati in diversi momenti della 
giornata. 

I giochi, anche quelli esterni, e i materiali sono igienizzati al bisogno. 

 

MOMENTO PASTO 

Il pasto è distribuito dalla ditta ELIOR. 

Il personale scolastico è tenuto ad indossare i dispositivi di protezione individuali 
(guanti monouso) per aiutare i bambini a mangiare o per imboccarli. 

Si raccomanda di utilizzare un paio di guanti monouso per ciascun bambino. 

 

COMUNICAZIONE SCUOLA FAMIGLIA 

Le comunicazioni principali si possono trovare sul sito della scuola. 

I passaggi quotidiani di informazioni sull'andamento della giornata scolastica 
avvengono verbalmente con le insegnanti di riferimento. 

I colloqui individuali con i genitori avverranno secondo il calendario predisposto. 

In caso di necessità di ulteriori chiarimenti è possibile fissare colloqui individuali in 
accordo con le insegnanti e da richiedere tramite la mail delle Docenti 
nome.cognome@icmarconicasalmaggiore.edu.it. 
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PROCEDURE INGRESSI E USCITE SCUOLA PRIMARIA CASALMAGGIORE 

Gli ingressi e le uscite sono effettuati dal cancello principale della Scuola Primaria 

Gli ingressi e le uscite degli scuolabus sono effettuati dal cancello lato custode. 

ORARIO PROVVISORIO 

DAL 12 SETTEMBRE AL 24 SETTEMBRE 2022 
(solo turno antimeridiano, compreso il sabato) 

 

 
 
Solo il primo giorno di scuola le CLASSI PRIME entrano alle ore 09:00. 

Ritorna in uso il parcheggio per il personale scolastico. 
 
PROCEDURE INGRESSI (orario provvisorio) 

I Docenti del corso A prendono servizio alle ore 08:00 (07:55 come da CCNL); gli 
altri Docenti prendono servizio alle 08:15 (08:10 come da CCNL). 

Il primo giorno di scuola, i Docenti prendono in consegna gli alunni in ingresso 
negli stalli (marciapiedi fronte scuola) appositamente predisposti ed identificati 
dalla segnaletica orizzontale. Prima dell’ingresso nell’aula, i Docenti invitano gli 
alunni a sanificarsi le mani. 

Nei giorni successivi, i genitori accompagnano gli studenti verso il cancello di 
accesso. I bambini entrano in autonomia. Gli insegnanti aspettano in classe i 
bambini e li invitano a sanificare le mani. 

Due Collaboratori Scolastici vigilano al cancello mentre altri due Collaboratori 
Scolastici accolgono i bambini degli scuolabus. 

Ore 07:30 ingresso pre-scuola a cura di educatori dell’Amministrazione comunale. 

 CLASSI ENTRATA USCITA 

TEMPO 
NORMALE 

1^A – 2^A – 4^A - 5^A 8:00 12:00 

TEMPO 
PIENO 

1^B – 1^C – 1^D 
2^B – 2^C - 2^D  
3^A - 3^B - 3^C - 3^D 
4^B - 4^C – 4^D - 4^E 
5^B – 5^C – 5^D – 5^E 

8:15 12:15 
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Ore 08:00 inizio del primo ingresso del corso A. 

Ore 08:15 inizio del secondo ingresso degli altri corsi. 

Si raccomanda, ai genitori, la massima puntualità. 

I bambini che dovessero arrivare in ritardo devono essere accompagnati dai genitori 
che devono giustificarne il ritardo. 

Due Collaboratori si posizionano al piano terra all’ingresso lato custode. 

Due Collaboratori si posizionano all’ingresso principale, l’addetto al centralino 
attiva l’apertura dei cancelli e gestisce gli accessi e un altro Collaboratore si 
posiziona al primo piano per vigilare. 

 

Ore 08:00 – 08:17 arrivo degli scuolabus secondo l’ordine elencato: 

LINEA ARANCIO:   arrivo h 08:00 
LINEA ROSSA:   arrivo h 08:10 
LINEA VERDE:   arrivo h 08:15 
LINEA BIANCA:   arrivo h 08:15 
LINEA AZZURRA:   arrivo h 08:17 
 

Ore 08:00 arrivo scuolabus Linea Arancio 

Ore 08:10 arrivo scuolabus Linea Rossa 

Due Collaboratori scolastici accolgono i bambini della Linea Arancio al cancello 
lato custode e fanno sostare gli alunni nel corridoio di fronte ai bagni, lato Classi 
Prime, fino all’arrivo dello scuolabus Linea Rossa. I bambini del corso A sono 
invitati a recarsi nelle rispettive aule. 

All’arrivo dello scuolabus Linea Rossa un Collaboratore accompagna i bambini 
nelle relative aule. 

Ore 08:15 arrivo scuolabus Linea Verde e Linea Bianca 

Ore 08:17 arrivo scuolabus Linea Azzurra 

Due Collaboratori si posizionano al cancello lato custode e accolgono gli alunni che 
arrivano con gli scuolabus della Linea Verde, Linea Bianca e successivamente 
Linea Azzurra. 

Un Collaboratore accompagna gli alunni delle classi 1^ e 2^ (situate al piano terra) 
mentre l’altro Collaboratore accompagna i bambini al piano superiore. 
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PROCEDURE USCITA 

Ore 12:00 uscita classi Tempo Normale: 1^ A, 2^ A, 4^ A, 5^ A. 

Ore 12:15 uscita classi Tempo Pieno, secondo l’ordine indicato: 

Primo piano: 
lato sinistro: 3^C-3^B-4^C-4^B-4^E-4^D 
lato destro: 3^A-3^D-5^E-5^B-5^C-5^D 
 
A seguire piano terra: 
lato sinistro: 2^B-2^D-2^C 
lato destro: 1^B-1^C-1^D 

Le scolaresche escono dalle classi al suono della campana e NON SOSTANO sulle 
scale, durante l’attesa, per ragioni di sicurezza. 

I Docenti accompagnano le rispettive classi negli stalli appositamente predisposti 
ed identificati con la segnaletica orizzontale. Qui consegnano gli alunni ai familiari 
o agli adulti autorizzati. 
 

Ore 12:00 – 12:10 partenza degli scuolabus secondo l’ordine elencato: 

LINEA ARANCIO:   partenza h 12:00 
LINEA ROSSA:   partenza h 12:10 
LINEA AZZURRA:   partenza h 12:10 
LINEA VERDE:   partenza h 12:15 
LINEA BIANCA:   partenza h 12:15 

Ore 11:50  un Collaboratore avverte, tramite interfono, di far preparare i bambini 
degli scuolabus.  

Ore 11:55 due Collaboratori scolastici, uno al piano terra e uno al primo piano, 
percorrono il corridoio dal lato sinistro fino al lato destro, prelevano i 
bambini degli scuolabus dalle classi (le insegnanti devono far preparare 
i bambini per tempo e farli attendere sulla porta della rispettiva classe) 
e li accompagnano alle aree sosta.  

Gli alunni del corso A che utilizzano il trasporto attendono l’arrivo dello scuolabus 
nel corridoio di fronte ai bagni, lato Classi Prime. Gli insegnanti hanno cura di 
indirizzare i bambini verso lo spazio dedicato. 

Ore 12:05 un Collaboratore avverte, tramite interfono, di far preparare i bambini 
degli scuolabus.  
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Ore 12:10 due Collaboratori scolastici, uno al piano terra e uno al primo piano, 
percorrono il corridoio dal lato sinistro fino al lato destro, prelevano i 
bambini degli scuolabus dalle classi (le insegnanti devono far preparare 
i bambini per tempo e farli attendere sulla porta della rispettiva classe) 
e li accompagnano alle aree sosta.  

I Docenti di sostegno accompagnano gli alunni a loro assegnati all’uscita fino alla 
fermata dello scuolabus. 

All’arrivo degli scuolabus i bambini si dispongano in fila indiana e, accompagnati 
dai Collaboratori e dai Docenti, si portano alla fermata passando per l’ingresso lato 
custode. 
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ORARIO DEFINITIVO 

DAL 26 SETTEMBRE 2022 

 
PROCEDURE INGRESSI 
I Docenti del corso A prendono servizio alle ore 08:00 (07:55 come da CCNL), i 
Docenti delle altre classi alle ore 08:15 (08:10 come da CCNL). 
I genitori accompagnano gli studenti verso il cancello di ingresso. I bambini entrano 
in autonomia (tranne i casi autorizzati). 
Gli insegnanti aspettano in classe i bambini e li invitano a sanificare le mani. 
Due Collaboratori Scolastici vigilano ai cancelli mentre altri due Collaboratori 
Scolastici accolgono i bambini degli scuolabus. 
 
Ore 07:30 ingresso pre-scuola a cura di educatori dell’Amministrazione comunale. 

Ore 08:00 inizio del primo ingresso del corso A. 

Ore 08:15 inizio del secondo ingresso degli altri corsi. 

Si raccomanda, ai genitori, la massima puntualità. 

I bambini che dovessero arrivare tardi devono essere accompagnati dai genitori che 
devono giustificarne il ritardo. 

Due Collaboratori si posizionano al piano terra all’ingresso lato custode. 

Due Collaboratori si posizionano all’ingresso principale, mentre l’addetto al 
centralino attiva l’apertura dei cancelli e gestisce gli accessi e un altro Collaboratore 
si posiziona al primo piano per vigilare. 

 

Ore 08:00 – 08:17 arrivo degli scuolabus secondo l’ordine elencato: 

 

 CLASSI ENTRATA USCITA 

TEMPO 
NORMALE 

1^A – 2^A 
4^A - 5^A 

8:00 13:30 

TEMPO 
PIENO 

1^B – 1^C – 1^D 
2^B – 2^C - 2^D  
3^A - 3^B - 3^C - 3^D 
4^B - 4^C – 4^D - 4^E 
5^B – 5^C – 5^D – 5^E 

8:15 16:15 
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LINEA ARANCIO:   arrivo h 08:00 
LINEA ROSSA:   arrivo h 08:10 
LINEA VERDE:   arrivo h 08:15  
LINEA BIANCA:   arrivo h 08:15  
LINEA AZZURRA:   arrivo h 08:17  
 

Ore 08:00 arrivo scuolabus Linea Arancio 

Ore 08:10 arrivo scuolabus Linea Rossa 

Due Collaboratori scolastici accolgono i bambini della Linea Arancio al cancello 
lato custode e fanno sostare gli alunni nel corridoio di fronte ai bagni, lato Classi 
Prime, fino all’arrivo dello scuolabus Linea Rossa. I bambini del corso A sono 
invitati a recarsi nelle rispettive aule. 

All’arrivo dello scuolabus Linea Rossa un Collaboratore accompagna i bambini 
nelle relative aule. 

Ore 08:15 arrivo scuolabus Linea Verde e Linea Bianca 

Ore 08:17 arrivo scuolabus Linea Azzurra 

Due Collaboratori si posizionano al cancello lato custode e accolgono gli alunni che 
arrivano con gli scuolabus della Linea Verde, Linea Bianca e successivamente 
Linea Azzurra. 

Un Collaboratore accompagna gli alunni delle classi 1^ e 2^ (situate al piano terra) 
mentre l’altro Collaboratore accompagna i bambini al piano superiore. 
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PROCEDURE USCITA 

TEMPO NORMALE 

Ore 13:30 inizia l’uscita delle classi secondo l’ordine: 5°A (lunedì, martedì, 
mercoledì, venerdì) – 4°A – 2°A – 1°A. I bambini dello scuolabus escono 
con la classe e sono lasciati alla fermata dello scuolabus dal docente 
che prosegue verso gli stalli con il resto della classe. Alla fermata è 
presente un Collaboratore. 

Ore 13:35 all’arrivo degli scuolabus i bambini si dispongono in fila indiana e, 
accompagnati dai Collaboratori, si portano alla fermata. 

 

CLASSE 5°A 

Dal mese di ottobre 2022, come previsto dalla legge n. 234/2021 la classe quinta 
dovrà svolgere nella giornata del giovedì n. 2 ore aggiuntive per l’introduzione 
dell’insegnamento di Educazione motoria 

L’insegnamento di cui trattasi è introdotto per la classe quinta a decorrere dall'anno 
scolastico 2022/2023 e per la classe quarta a decorrere dall'anno scolastico 
2023/2024. Le ore di Educazione motoria, affidate a Docenti specialisti forniti di 
idoneo titolo di studio, sono aggiuntive rispetto all’orario ordinamentale di 24, 27 
e fino a 30 ore previsto dal decreto del Presidente della Repubblica n. 89/2009. 
Rientrano invece nelle 40 ore settimanali per gli alunni delle classi quinte con orario 
a tempo pieno.  

Ore 08:00   ingresso a scuola 

Ore 12:30  uscita per chi si reca a casa per il pranzo, spostamento in mensa 
per gli alunni che usufruiranno di tale servizio 

Ore 13:30   ingresso/ripresa attività didattiche 

Ore 14:30   spostamento in palestra 

Ore 16:00-16:15  uscita alunni con scuolabus 

Ore 16:30   uscita classe 5°A 

 

TEMPO PIENO 

Ore 16:00 – 16:15 partenza degli scuolabus secondo l’ordine elencato: 
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LINEA ARANCIO:   partenza h 16:00 
LINEA VERDE:   partenza h 16:00 
LINEA BIANCA:   partenza h 16:00 
LINEA ROSSA:   partenza h 16:20 
LINEA AZZURRA:   partenza h 16:20 
 

Ore 15:45 un Collaboratore avverte, tramite interfono, di far preparare i bambini 
degli scuolabus Linea Arancio, Linea Verde e Linea Bianca per l’uscita. 

Ore 15:55 due Collaboratori scolastici, uno al piano terra e uno al primo piano, 
percorrono il corridoio dal lato sinistro fino al lato destro, prelevano i 
bambini dello scuolabus dalle classi (le insegnanti devono far preparare 
i bambini per tempo e farli attendere sulla porta della classe) e li 
accompagnano presso le aree sosta pulmino identificate. 

I Docenti di sostegno seguono gli alunni a loro assegnati nelle operazioni di uscita. 

Ore 16:00 uscita bambini scuolabus Linea Arancio, Linea Verde e Linea Bianca. 

All’arrivo degli scuolabus i bambini si dispongono in fila indiana e, accompagnati 
dai Collaboratori, si recano alla fermata. 

Ore 16:15 inizia l’uscita delle classi, secondo l’ordine sotto riportato. I bambini 
degli scuolabus Linea Azzurra e Linea Rossa escono con la classe e 
vengono indirizzati alla fermata dal Docente che prosegue verso gli stalli 
con il resto della classe. Qui è presente un Collaboratore. 

Uscita classi primo piano 

lato sinistro: 3^C - 3^B - 4^C - 4^B - 4^E - 4^D 

lato destro: 3^A - 3^D - 5^E - 5^B - 5^C – 5^D 

Uscita classi piano terra 

lato sinistro: 2^B - 2^D - 2^C 
lato destro: 1^B - 1^C-  1^D 

I Docenti di sostegno seguono gli alunni a loro assegnati nelle operazioni di uscita. 

Ore 16:20 uscita bambini scuolabus Linea Azzurra e Linea Rossa 

All’arrivo degli scuolabus i bambini si dispongono in fila indiana e, accompagnati 
dai Collaboratori, si recano alla fermata. 
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SERVIZIO PRE-SCUOLA 

Il servizio pre-scuola è a cura di educatori dell’Amministrazione del Comune di 
Casalmaggiore e viene effettuato nei locali della Scuola Primaria, secondo il 
seguente orario e nei locali indicati:  

dalle ore 07:30 fino all’inizio delle lezioni 

Al suono della campana gli educatori accompagnano gli alunni nelle rispettive 
classi. 

Classi 1^ e 2^ Laboratorio Generico al piano terra, ala sinistra in fondo al corridoio. 

Classi 3^, 4^, 5^ Laboratorio Generico al primo piano, ala sinistra in fondo al 
corridoio. 

 

MENSA 

Il servizio viene effettuato dalla ditta ELIOR. 

Per una buona riuscita del servizio si chiede ai Docenti di rispettare gli orari. 
Si ricorda di compilare quotidianamente l’elenco delle presenze/assenze per la 
mensa situato nel contenitore in plexiglass fuori dalle aule. 
Essendo cessata l’emergenza sanitaria il pranzo viene consumato nei locali dedicati 
alla ristorazione scolastica. 

Piano terra 
Classi: 1^B – 1^C – 1^D – 2^D (nelle tre aule nuove) 

Primo piano 
Classi: 3^A – 3^B – 3^C – 3^D (nello spazio esterno) 

Ore 12:00 – 12:10 le classi si dedicano alle operazioni di igiene personale. 

Ore 12:10 – 12:40 gli alunni si recano in mensa per la consumazione del pranzo. 

Ore 12:40  inizio dopo-mensa 

 

Piano terra 
Classi: 2^B – 2^C – 4^C (nel salone) 

Primo piano 
Classi: 4^B – 4^D – 4^E (nelle due aule nuove) 
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Ore 12:10 – 12:20 le classi si dedicano alle operazioni di igiene personale. 

Ore 12:20 – 12:50 gli alunni si recano in mensa per la consumazione del pranzo. 

Ore 12:50  inizio dopo-mensa 

 

Piano terra 
Gli spazi saranno lasciati liberi per la mensa degli alunni della Scuola Seondaria 
di primo grado 

Primo piano 
Classi: 5^B – 5^C - 5^D – 5^E (nello spazio esterno) 5^A (giovedì) 

Ore 12:40 – 12:50 le classi si dedicano alle operazioni di igiene personale. 

Ore 12:50 – 13:20 gli alunni si recano in mensa per la consumazione del pranzo. 

Ore 13:20  inizio dopo-mensa 
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Ogni classe ha a disposizione uno spazio esterno per le attività ricreative e/o 
didattiche, come evidenziato nello schema di riferimento sottostante. 
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COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

Le informazioni principali si trovano sul sito della scuola 
https://icmarconicasalmaggiore.edu.it/ 

Le comunicazioni tra i Docenti e le famiglie devono avvenire attraverso i canali 
ufficiali e nello specifico utilizzando la mail dei Docenti 
nome.cognome@icmarconicasalmaggiore.edu.it. 

I colloqui individuali con i genitori avverranno secondo il calendario predisposto. 
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L’AMMINISTRAZIONE COMUNALE DI COMPETENZA HA PREVISTO CHE NON 
SARÀ POSSIBILE ACCEDERE CON LA MACCHINA NELLA PIAZZETTA ANTISTANTE 
IL PLESSO. 

Si invitano, pertanto, gli accompagnatori degli alunni a lasciare la macchina 
presso il parcheggio della piazza mercato o della Chiesa e a non entrare in 
Piazza Dante Alighieri. 

SI RACCOMANDA DI EVITARE GLI ASSEMBRAMENTI 

La scuola dell'infanzia di Rivarolo del Re è composta da 2 sezioni: 

SEZIONE API 
SEZIONE BALENE 

La scuola dispone di spazi comuni quali: 

1 REFETTORIO 
1 DORMITORIO 
1 SALONE 
1 GIARDINO 

 

UBICAZIONE AULE 

SEZIONE A: rispetto alla postazione del triage, l’aula della sezione Api, si trova a 
destra, seconda porta che si affaccia sul salone 

SEZIONE B: rispetto alla postazione del triage, l’aula della sezione Balene, si trova 
a sinistra, seconda porta che si affaccia sul salone 

 

PROCEDURE INGRESSO 

Nonostante l’emergenza Covid-19 sia finita, non sono stati modificati gli ingressi 
alle sezioni: 

Sezione Api  entra ed esce dal cancelletto d’ingresso della Scuola 
dell’Infanzia  

Sezione Balene  entra ed esce dall’ingresso del salone della Scuola dell’Infanzia  
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ORARIO PROVVISORIO 

Settimana dal 5 al 9 settembre 2022 

ORE 09:30-11:30  Inserimento dei bambini di anni 3 gruppo unico 

Accoglienza dei bambini, gioco libero per favorire la conoscenza degli ambienti, 
delle insegnanti e dei nuovi compagni. 

 

Settimane dal 12 al 23 settembre 2022 

ORE 08:30-09:00 Accoglienza dei bambini di 4-5 anni 

ORE 08:40 Accoglienza dei bambini che usufruiscono del servizio del 
pulmino 

ORE 09:30  Accoglienza dei bambini di 3 anni 

ORE 09:30-10:00 Gioco libero 

ORE 10:00-10:30 Momento di igiene e cura personale e spuntino 

ORE 10:30-11:30 Attività di socializzazione, momenti di gioco libero e organizzato, 
conoscenza dei nuovi compagni, delle insegnanti e degli 
ambienti scolastici. 

ORE 11.30   uscita, in accordo con le insegnanti, dei piccoli di anni 3 (dal 12 
al 16 settembre) 

ORE 12.00–12:15 uscita anni 4-5 anni 

 

ORARIO DEFINITIVO 

PROCEDURE DI INGRESSO 

ORE 08:15 - 08:30 Gruppo alunni pre-scuola. Questi bambini sono 
accompagnati dagli educatori che li vigilano fino all’arrivo 
delle insegnanti  

ORE 08:30 - 09:00 ingresso in ciascuna sezione 

ORE 08:40 – 08:45 Ingresso BAMBINI CHE ARRIVANO CON LO SCUOLABUS. 
Questi bambini sono accolti dal Collaboratore scolastico che 
li accompagna nella sezione dedicata.  
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Si raccomanda alle famiglie di evitare assembramenti. 

L’entrata viene effettuata dalla porta del salone per la sezione B (BALENA); la sezione 
A (APE) effettua l’ingresso dal cancelletto del giardino della scuola. 

È responsabilità personale del genitore/tutore non mandare i bambini a scuola in 
caso di febbre e/o sintomatologia sospetta di Covid-19, sia del minore stesso, sia 
di un componente del nucleo familiare o convivente (DM n.80 del 03/08/2020). 

I bambini sono accolti dalle Insegnanti all’interno della scuola. I bambini della 
sezione B accedono al plesso, senza accompagnatore, dal portone centrale e 
raggiungono l’insegnante, attraversando il salone, sotto la supervisione del 
Docente che attende sulla porta dell’aula. 

L’accompagnatore di ogni alunno della sezione A, accede nel cortile dal cancelletto 
e porta il bambino fino alla porta esterna della sezione. Procede poi all’uscita 
utilizzando il cancelletto. 

NON è consentito agli accompagnatori entrare nella scuola, né nel salone, né nelle 
sezioni. 

Qualora invece, per motivi gravi, urgenti ed imprescindibili, si rendesse necessario 
l’ingresso, il visitatore deve attenersi alla normativa in atto. 

 

PROCEDURE DI USCITA 

ORE 16:00- 16:30  uscita 

ORE 15:55    uscita alunni dello scuolabus 

Ogni accompagnatore si reca a piedi verso la porta del salone centrale (SEZ B) e 
verso la porta esterna della sezione, passando per il cancelletto (SEZ A). 
L’accompagnatore di ciascun alunno della sezione A, esce poi dal cancelletto, 
mentre l’accompagnatore di ciascun alunno della sezione B aspetta davanti alla 
porta del salone. 

La maestra (sez. A) e la Collaboratrice scolastica (sez. B) consegnano il bambino 
all’esterno dell’edificio, senza attardarsi a parlare. 
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ROUTINE SCOLASTICA 

ORE 08:30 - 09:00 momento di gioco libero, in spazi organizzati all’interno 
della sezione. 

ORE 09:00 - 09:10 momento condiviso con i bambini della sezione: appello, 
rilevazione di giorno, mese e tempo meteorologico, 
assegnazione incarichi. 

Le attività di canto sono ripristinate. 

ORE 09:10 – 09:45 momento di gioco libero e riordino  

ORE 09:45 –10:00 momento di cura e igiene personale e degli ambienti 

ORE 10:00 - 10:15 spuntino con successiva igienizzazione delle mani in 
sezione 

ORE 10:15 – 10:30 momento condiviso da entrambe le sezioni in salone 

ORE 10:30 - 11:30 svolgimento dell’attività didattica per gruppi stabili, 
omogenei per età, in spazi definiti e dedicati a ciascun 
gruppo 

ORE 11:30 - 11:40 momento di cura e igiene personale e pulizia degli ambienti 

ORE 11:40 - 11:50  1° uscita per i bambini che non pranzano a scuola 

ORE 11:50 - 12:20  pranzo. Il pasto viene consumato in mensa 

ORE 12:20 - 12:30  momento di igienizzazione delle mani 

ORE 12:30 – 13:45 ritrovo in salone per qualche momento condiviso da 
entrambe le sezioni. Gioco libero, guidato, letture in spazi 
definiti ed organizzati in sezione. 

ORE 12:45 – 13:00  2° uscita 

ORE 13:45 - 14:00  riordino degli ambienti e igiene personale 

ORE 14:00 – 15:30 riposo per i più piccoli (gruppo unico), attività didattiche per 
i bambini di 5 anni (gruppo unico) 

ORE 15:30 - 15:50  risveglio, routine e merenda in sezione; seguono attività 
libere in attesa dei genitori 
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ORE 16:00 - 16:30 L’uscita viene effettuata dalla porta del salone per la sezione 
B (BALENA); la sezione A (APE) effettua l’usciata dal 
cancelletto del giardino della scuola. 

Per favorire il funzionamento della giornata educativa devono essere rispettati 
gli orari d'entrata e uscita degli alunni 

Il giovedì è presente a scuola l’Insegnante di Religione dalle ore 9:00 alle ore 
12:00. L’Insegnante svolge la sua lezione all’interno delle sezioni a cadenza 
quindicinale, quindi un giovedì si reca nella sez. A per tre ore, il giovedì successivo 
si reca nella sez. B per tre ore. 
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Nei giorni previsti per l’accoglienza le Docenti intrattengono bambini e genitori 
nello spazio verde e sotto il porticato. 

L’accompagnatore può sostare solo in cortile, evitando assembramenti. 

Nel caso in cui il piccolo non sia pronto per il distacco, torna a casa con il suo 
accompagnatore. 

Si ricorda, come previsto dai criteri stabiliti dal Consiglio d’Istituto, che i bambini 
che non hanno ancora raggiunto il controllo sfinterico possono frequentare soltanto 
fino all’ora del pasto. 

ULTERIORI PROCEDURE 

NON è consentito portare giochi da casa. 

Se il bambino non fosse ancora pronto al distacco dal ciuccio, si valuterà col 
genitore la modalità da seguire. 

I bambini devono portare da casa una grande borsa di plastica lavabile e resistente 
(tipo le borse dei supermercati), che serve a riporre i giubbottini dei singoli alunni, 
evitando il contatto con quello degli altri. La borsa è portata a casa una volta a 
settimana, per l’igienizzazione. 

Ogni giorno i bambini devono portare da casa una bottiglietta 
contrassegnata/personalizzata, contenente acqua, per evitare contaminazioni ed 
usi promiscui. 

Ciascun bambino deve avere una scatola contrassegnata (acquistata dai genitori, 
secondo il modello suggerito dalle Docenti), in cui viene riposto il pongo o altro 
materiale personale. 

Il cambio deve essere portato dai genitori all’interno di una busta trasparente che 
si possa chiudere, contrassegnata con il nome del bambino. 

I locali e i servizi scolastici vengono puliti, igienizzati ed areati come previsto dalla 
normativa vigente. 

I giochi, anche quelli esterni, e i materiali vengono igienizzati al bisogno. 

Particolare attenzione è data alla pulizia di servizi igienici e alle superfici che 
vengono maggiormente toccate: maniglie, rubinetterie, interruttori come da 
Protocollo delle Pulizie. 
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SUPPORTO AL PASTO 

Il pasto è distribuito dalla ditta Santa Lucia. 

Il Personale scolastico è tenuto ad indossare i dispositivi di protezione individuali 
(guanti monouso) per aiutare i bambini a mangiare o per imboccarli. 

Si raccomanda di utilizzare un paio di guanti monouso per ciascun bambino. 

PROCEDURE IGIENICHE 

Il personale scolastico è tenuto ad indossare i dispositivi di protezione individuali 
(guanti monouso) per aiutare i bambini nelle procedure igieniche. 

Si raccomanda di utilizzare un paio di guanti monouso per ciascun bambino. 

COMUNICAZIONE SCUOLA FAMIGLIA 

Le comunicazioni principali si possono trovare sul sito della scuola. 

I passaggi quotidiani di informazioni sull'andamento della giornata scolastica 
avvengono verbalmente con le insegnanti di riferimento. 

I colloqui individuali con i genitori avverranno secondo il calendario predisposto. 

In caso di necessità di ulteriori chiarimenti è possibile fissare colloqui individuali in 
accordo con le insegnanti e da richiedere tramite la mail delle Docenti 
nome.cognome@icmarconicasalmaggiore.edu.it. 
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PROCEDURE INGRESSO 

Una classe della Scuola Primaria rimane collocata presso la Scuola Secondaria di 
primo grado, di conseguenza gli alunni hanno accesso ai locali scolastici da percorsi 
di ingresso e di uscita differenziati: 

AULE SCUOLA 
PRIMARIA 

CLASSE ENTRATA USCITA 

AULA 34 2^ SC. PRIMARIA 
INGRESSO 

PRINCIPALE  
SC. PRIMARIA 

AULA PC 

AULA 32 3^ SC. PRIMARIA 
INGRESSO 

PRINCIPALE 
SCUOLA PRIMARIA 

INGRESSO 
PRINCIPALE 

SCUOLA PRIMARIA 

AULA 29 1^ SC. PRIMARIA 

DAL PIAZZALE 
DELLA SCUOLA 

DIRETTAMENTE IN 
AULA DALLA 

PORTA A VETRO 

PORTA DELL’AULA 
PIAZZALE DELLA 

SCUOLA 

AULA 28 5^ SC. PRIMARIA 
INGRESSO  
AULA PC 

AULA PC 

AULE SCUOLA 
SECONDARIA DI 
1° GRADO PRIMO 

PIANO 

CLASSE ENTRATA USCITA 

AULA 11 4^ SC. PRIMARIA SCALA PALESTRA SCALA PALESTRA 

 

L’adulto accompagnatore deve parcheggiare il proprio mezzo negli spazi 
identificati e accompagnare il bambino presso lo stallo/ingresso riservato alla 
classe. 
L’adulto lascia l’alunno all’insegnante che lo attende, senza trattenersi. 

Si raccomanda di rispettare l’orario di ingresso. 

Si raccomanda ai bambini di evitare assembramenti.  
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ORARIO PROVVISORIO 

DAL 12 SETTEMBRE AL 24 SETTEMBRE 2022 

(solo turno antimeridiano, compreso il sabato) 

CLASSI INGRESSO USCITA 

1^A – 2^A – 3^A 

4^A – 5^A 
08:10 12:10 

 

Ore 08:10-10:10 lezione per tutte le classi 

Intervallo  

Ore 10:30-10:50 intervallo classe 1^ 
Ore 10:50-12:10 lezione per la classe 1^ 

Ore 10:30-10:45 intervallo classe 2^ 
Ore 10:45-12:10 lezione per la classe 2^ 

Ore 10:15-10:30 intervallo classi 3^- 4^-5^ 
Ore 10:30-12:10 lezione classi 3^- 4^-5^ 

 L’intervallo viene svolto all’aperto, in caso di pioggia vengono utilizzate le aule o 
i corridoi/atrii delle rispettive scuole. 
 
 La scansione oraria differenziata degli intervalli consente l’accesso all’unico 
spazio verde attualmente disponibile. 
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ORARIO DEFINITIVO 

 

DAL 26 SETTEMBRE 2022 

 

 

TEMPO SCUOLA 

INGRESSO 
ALUNNI A PIEDI 
O CON MEZZI 

PROPRI 

INGRESSO 
ALUNNI 

SCUOLABUS 
USCITA 

CLASSI 1^-2^ - 3^ 
            4^-5^ 
 
LUNEDÌ–MARTEDÌ 
GIOVEDÌ-VENERDÌ 
08:15-12:45 
14:00-16:00 
---------------------- 
Pausa pranzo 
12:45-14:00 
MERCOLEDÌ 
08:10-12:10 

08:10 08:10 

15:55 
ALUNNI 

SCUOLABUS 

 

16:00 
ALUNNI A PIEDI O 

CON MEZZI 
PROPRI 
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DAL 3 OTTOBRE 2022 
 

TEMPO SCUOLA 

INGRESSO 
ALUNNI A PIEDI 
O CON MEZZI 

PROPRI 

INGRESSO 
ALUNNI 

SCUOLABUS 
USCITA 

CLASSI 1^-2^-3^- 
             4^-5^ 
 
LUNEDÌ–MARTEDÌ 
GIOVEDÌ-VENERDÌ 
08:15-12:45 
14:00-16:00 
---------------------- 
Pausa pranzo 
12:45-14:00 
 
 
MERCOLEDÌ 
CLASSI 1^-2^-3^- 
             4^ 
08:15-12:15 
 
CLASSI 5^ 
08:10-14:10 
 

08:10 08:10 

14:15 
MERCOLEDÌ 

ALUNNI 
SCUOLABUS 
CLASSE 5^ 

 
15:55 

ALUNNI 
SCUOLABUS 

 

16:00 
ALUNNI A PIEDI O 

CON MEZZI 
PROPRI 

 
Le lezioni iniziano alle ore 08:15, i Docenti prendono servizio cinque minuti prima 
(come da CCNL) e si posizionano sulle porte delle aule per l’accoglienza degli alunni 
che entrano rispettivamente: 
 
 classe 1°A direttamente dalla porta dell’aula che si affaccia sul piazzale; 
 classe 2°A dall’ingresso principale Scuola Primaria; 
 classe 3°A dall’ingresso principale Scuola Primaria; 
 classe 4° A dall’ingresso principale Scuola Secondaria: 
 classe 5° A dall’aula pc. 

 
Ore 08:15-10:15 lezione per tutte le classi (classe 5° lieve variazione orario ogni 

mercoledì, vd. sotto) 

Intervallo  
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Ore 10:30-10:50 intervallo classe 1^ 

Ore 10:50-12:45 lezione per la classe 1^ 

Ore 10:30-10:45 intervallo classe 2^ 

Ore 10:45-12:45 lezione per la classe 2^ 

Ore 10:15-10:30 intervallo classi 3^- 4^-5^ 

Ore 10:30-12:45 lezione classi 3^- 4^-5^ 

Ore 12:45 uscita pausa pranzo 

Ore 14:00-16:00 lezione per tutte le classi 

Mercoledì ore 08:15-12:15 lezioni solo in orario antimeridiano per le classi 1^-2^-
3^-4^ 

Mercoledì ore 08:10-14:10 per la classe 5^ 

Ore 08:10-10:10 lezione 

Ore 10:10-10:20 primo intervallo 

Ore 10:20-12:10 lezione 

Ore 12:10-12:20 secondo intervallo 

Ore 12:20-14:10 lezione di Educazione motoria con esperto. 

 
Come previsto dalla legge n. 234/2021 la classe quinta dovrà svolgere n. 2 ore 
aggiuntive per l’introduzione del nuovo insegnamento di Educazione motoria 
L’insegnamento di cui trattasi è introdotto per la classe quinta a decorrere dall'anno 
scolastico 2022/2023 e per la classe quarta a decorrere dall'anno scolastico 
2023/2024. Le ore di educazione motoria, affidate a Docenti specialisti forniti di 
idoneo titolo di studio, sono aggiuntive rispetto all’orario ordinamentale di 24, 27 
e fino a 30 ore previsto dal decreto del Presidente della Repubblica n. 89/2009. 
Rientrano invece nelle 40 ore settimanali per gli alunni delle classi quinte con orario 
a tempo pieno.  

 

L’intervallo viene svolto all’aperto, in caso di pioggia vengono utilizzate le aule o i 
corridoi/atrii delle rispettive scuole. 

 La scansione oraria differenziata degli intervalli consente l’accesso all’unico 
spazio verde attualmente disponibile. 
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Tutti bambini arrivano a scuola, a piedi o con lo scuolabus, alle ore 08:10. 
L’insegnante li attende davanti all’ingresso quindi accedono all’aula. 

 
Uscita alla fine delle lezioni pomeridiane 

Ore 15:55 I bambini che usufruiscono dello scuolabus si dispongono in fila 
rispettando il distanziamento e, accompagnati dal Collaboratore, si 
dirigono all’uscita; alle 16:00 salgono sullo scuolabus. 

Ore 16:00 I bambini che non usufruiscono dello scuolabus si dispongono in fila 
rispettando il distanziamento e, accompagnati dall’insegnante, si 
dirigono verso l’uscita. L’insegnante consegna i bambini al genitore e/o 
a terzi delegati. 

 
I servizi di prescuola e mensa sono gestiti direttamente dall’Amministrazione 
comunale con il proprio personale. 
 
Il servizio di doposcuola previsto per il mercoledì dalle ore 12:15 alle ore 16:30 
è gestito dall’Associazione La Rondine. 
 
COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

Le informazioni principali si trovano sul sito della scuola 
https://icmarconicasalmaggiore.edu.it/ 

Le comunicazioni tra i Docenti e le famiglie devono avvenire attraverso i canali 
ufficiali e nello specifico utilizzando la mail dei Docenti 
nome.cognome@icmarconicasalmaggiore.edu.it. 

I colloqui individuali con i genitori avverranno secondo il calendario predisposto.  
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PROCEDURE INGRESSO  

Gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado di Rivarolo entrano ed escono 
tutti insieme utilizzando l’entrata principale della scuola secondaria: 

classe 1°A dall’ingresso principale Scuola Secondaria, primo piano, ala sinistra, 
aula a sinistra in fondo al corridoio; 

classe 2°A dall’ingresso principale Scuola Secondaria, secondo piano, corridoio a 
destra, in fondo aula lato destro; 

classe 3°B dall’ingresso principale Scuola Secondaria, primo piano, ala destra, 
aula a sinistra dopo l’angolo (ex aula di musica);  

classe 3°A dall’ingresso principale Scuola Secondaria, secondo piano, corridoio a 
destra, in fondo aula lato sinistro del corridoio.  

Nei primi giorni di scuola il funzionamento del tempo scuola è ridotto a 
causa del mancato completamento dell’organico. 
Ogni modifica/integrazione dell’orario verrà comunicata alle famiglie degli 
alunni attraverso l’aggiornamento tempestivo sul sito web istituzionale. 
 

Per l’anno scolastico 2022/23 sono previste 6 ore al giorno per 5 giorni 
settimanali, dal lunedì al venerdì.  
La cadenza oraria sarà la seguente:  

08:10 – 09:10  1° ora  

09:10 – 10:05  2° ora  

10:05 – 10:15  1° intervallo  

10:15 – 11:10  3° ora  

11:10 – 12:05  4° ora  

12:05 – 12:15  2° intervallo  

12:15 – 13:10  5° ora  

13:10 – 14:10  6° ora  

    

  

Ore 07:50 - apertura scuola da parte dei Collaboratori scolastici 

CRIC816008 - A55715F - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005297 - 27/10/2022 - I.1 - I



 
37 

 

Ore 08:05 – 08:10 Ingresso alunni  

Entrano a scuola tutti gli alunni, sia quelli che arrivano con mezzi propri o a piedi, 
sia quelli che arrivano con lo scuolabus. Gli alunni entrano a scuola ordinati, 
evitando assembramenti. 

L’ingresso avviene per la porta principale per tutti gli alunni. 
La sorveglianza dell’ingresso è garantita dal Collaboratore scolastico. 

Ore 08:10 - Inizio lezioni 

Uscite dall'aula  

Gli alunni possono essere mandati ai servizi al bisogno e uno per volta.  
Gli alunni che si spostano dalle aule per andare in bagno, o per altri motivi, sono 
sotto la stretta sorveglianza del Collaboratore in servizio. Gli Insegnanti devono 
verificare la presenza del Collaboratore prima di far uscire un alunno. 
Qualora l’Insegnante dovesse avere urgenza di uscire, chiama il Collaboratore 
che si posiziona in classe fino al rientro del Docente.  
Non è consentito a due alunni dello stesso genere l’uscita dalla classe 
contemporaneamente nemmeno nei cambi di ora. 
Gli alunni che presentano malessere sono accompagnati in bagno dalla 
Collaboratrice scolastica, mentre per quelli colti da malore deve essere chiamato 
l’addetto al primo soccorso. 
Gli zaini, devono essere messi in sicurezza appesi agli appendini e tenuti in modo 
tale da non intralciare possibili uscite in emergenza. 

Ore 10:05 – 10:15 primo intervallo  

Ore 12:05 – 12:15 secondo intervallo  

Per evitare assembramenti o sprechi di tempo le merende previste per i due 
intervalli devono essere disponibili anticipatamente: la prima all’ingresso in aula, 
alle ore 8:10 e la seconda entro il termine del primo intervallo. Si invitano gli 
alunni a non portare contenitori ingombranti. 
Gli intervalli sono previsti, in caso di maltempo e/o bassa temperatura, nella 
propria classe; in caso di bel tempo, e quando la stagione lo permette, nelle 
aiuole presenti sul piazzale della scuola. Al suono della campanella 
dell’intervallo, gli alunni, portando con sé la merenda, la consumano nell’area 
dedicata, quindi seguono attività ludiche e ricreative. Al ritorno in aula dopo il 
primo intervallo, gli alunni portano con sé in classe, conservandola sul banco, 
l’eventuale merenda per il secondo intervallo, che viene svolto con la stessa 
modalità. È proibito mangiare mentre si percorrono le scale per recarsi nell’area 
predisposta per la ricreazione.  
In caso di pioggia, gli alunni rimangono in classe, consumando la merenda al 
proprio banco. Non è consentito sostare nell’antibagno, gli alunni entrano nei 
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bagni uno alla volta. Gli alunni accedono ai distributori automatici di bevande 
secondo turni prestabiliti. 
Durante l’intervallo, anche se svolto all’esterno, gli alunni che si recano in bagno 
verranno sorvegliati dal Collaboratore scolastico.  
 
Ore 14:10 uscita di tutti gli alunni. 
 
COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

Le informazioni principali si trovano sul sito della scuola 
https://icmarconicasalmaggiore.edu.it/ 

Le comunicazioni tra i Docenti e le famiglie devono avvenire attraverso i canali 
ufficiali e nello specifico utilizzando la mail dei Docenti 
nome.cognome@icmarconicasalmaggiore.edu.it. 

I colloqui individuali con i genitori avverranno secondo il calendario predisposto. 
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RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

Gli incontri collegiali con le famiglie previsti nelle modalità in presenza o a 
distanza, in relazione all’emergenza sanitaria, sono fissati in 5 incontri con i 
genitori di ogni classe della Scuola dell’Infanzia, Primaria e della Scuola 
Superiore di I grado: 

1) OTTOBRE Assemblea per l’elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni 
classe e illustrazione della programmazione/progettazione 
annuale. 

2) NOVEMBRE/DICEMBRE Colloqui individuali generali con le famiglie 
sull'andamento didattico-disciplinare degli alunni in forma 
individuale. 

3) FEBBRAIO Illustrazione e consegna ai genitori dei documenti di 
valutazione e verifica dell’attività svolta nel 1° quadrimestre. 

4) APRILE Informazioni alle famiglie sull'andamento didattico-disciplinare 
degli alunni in forma individuale. 

5) GIUGNO Illustrazione e consegna ai genitori dei documenti di 
valutazione e verifica dell’attività svolta durante il corrente 
anno scolastico. 

 

COLLOQUI INDIVIDUALE CON LE FAMIGLIE 

Nella scuola dell’Infanzia i colloqui individuali con i genitori avverranno: 

- 1° quadrimestre: 25 e 27 gennaio 2023 dalle ore 17:00 alle 19:00 
- 2° quadrimestre 17 e 19 maggio 2023 dalle ore 17:00 alle 19:00 

 

Nella scuola Primaria i colloqui individuali con i genitori avverranno: 

- 1° quadrimestre: dal 23 e 24 novembre 2022 dalle ore 17:00 alle 19:00  
   (due incontri per classe) 

- Rivarolo del Re: 30 novembre 2022 dalle ore 14:30 alle ore 18:30 

- 2° quadrimestre dal 13 e 14 aprile 2023 dalle ore 17:00 alle 19:00  
   (due incontri per classe) 

- Rivarolo del Re: 19 aprile 2023 dalle ore 14:30 alle ore 18:30 
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Nella Scuola Secondaria di Primo Grado 

Udienze settimanali: dall’11 ottobre 2021 al 16 gennaio 2023 

dal 13 febbraio 2023 al 31 maggio 2023 

Le udienze dovranno essere prenotate dai genitori tramite il registro elettronico 
almeno entro le ore 18:00 del giorno prima. 

Colloqui individuali: 

- 1° quadrimestre: 1dicembre 2022 dalle ore 15:30 alle 18:30 
- 2° quadrimestre: 20 aprile 2023 dalle ore 15:30 alle 18:30 

 
Le riunioni del Collegio dei Docenti, visto l’alto numero dei componenti 
dell’organo, si svolgono in modalità mista, in presenza per lo staff allargato o 
chi avesse problemi di connessione e lo richieda, in modalità a distanza per 
tutti gli altri. 
Le riunioni del Consiglio di Istituto, dei Consigli di Sezione, di Intersezione, 
Classe, Interclasse, i Dipartimenti e la Programmazione settimanale si svolgono 
in presenza, fatte salve nuove e diverse indicazioni in relazione all’andamento 
della situazione epidemiologica. 
 
Variazione curricolo classi quinte a 28-30 ore 
In seguito all’introduzione dell’esperto di Educazione motoria, il curricolo del 
corso a 27 e 30 ore viene integrato con 2 ore di approfondimento disciplinare 
(italiano-matematica) e/o metodologie di studio (storia-geografia-scienze). 
 
Cambi di sezione/classe/plesso 
I cambiamenti di iscrizione e frequenza dei bambini e degli alunni da un plesso 
a un altro, da una sezione/classe a un’altra sono concessi solo in situazioni 
specifiche ed emergenziali o per sopravvenute e impreviste esigenze familiari, 
imprevedibili al momento della conferma di iscrizione del bambino/alunno. In 
ogni caso, tali situazioni ed esigenze devono essere documentabili e devono 
essere prodotte alla scuola al momento della richiesta. 
 
Specifiche inerenti l’orario di funzionamento degli uffici 
Durante i periodi di sospensione dell’attività didattica gli uffici rispetteranno 
l’orario antimeridiano dalle 07:30 alle 14:42 dal lunedì al venerdì. 
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PROCEDURE 

I Docenti sono tenuti a condividere le seguenti modalità di gestione della 
classe, dei materiali e dei vari momenti della giornata scolastica  

 La sacca delle scarpe si porta solo il giorno destinato alla lezione di 
motoria.  

 Il materiale scolastico degli alunni va conservato sotto il banco. 
 Nelle classi dove i banchi sono sprovvisti di appoggio, i libri/materiali 

si mettono in una scatola di plastica trasparente e si collocano in 
sicurezza vicino al proprio banco o sotto la propria sedia. L’acquisto 
delle scatole è a carico delle famiglie.   

 Si possono usare materiali comuni solo dopo averli opportunamente 
igienizzati.  

 Appena entrati in aula, è consigliato agli alunni igienizzarsi le mani 
utilizzando il dispenser in dotazione a ciascuna classe. 

 Non è obbligatorio l’uso della mascherina, fatta eccezione per i casi 
previsti dalla normativa vigente. 

 

Gli studenti:  

 all’ingresso in aula igienizzano le mani con il gel a disposizione 
 prima di consumare la merenda e/o il pranzo igienizzano le mani 

con il gel 
 durante l’intervallo l’uso dei servizi è continuativo (uso dei bagni al 

bisogno) per evitare assembramenti e si invitano i bambini a usare il 
gel 

 mangiano la merenda seduti al loro banco nel caso in cui non sia 
possibile fare l’intervallo all’esterno (frutta/crackers/biscotti secchi) 

 trascorrono le pause gioco in cortile 
 qualora piovesse, svolgono le pause gioco in aula o nei corridoi. 
 Durante l’ingresso e l’uscita da scuola gli alunni che sono provvisti 

di zaino trolley lo portano in spalla fino agli e dagli stalli come gli 
altri zaini per evitare il rischio inciampo/caduta per sé e per gli altri. 
Dal prossimo anno scolastico si consiglia l’acquisto di zaini più 
leggeri della tipologia a spalla. 

 
I Docenti:  

 tengono sempre le finestre aperte a vasistas  
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 durante tutti gli spostamenti, conducono gli alunni preferibilmente 
distanziati. Qualora il percorso fosse impedito, attendono lo 
sfollamento prima di far procedere la scolaresca 

 qualora l’alunno presenti sintomi da Covid-19, chiamano il 
Referente Covid-19 che si attiva come da disposizioni ATS 

 prima di uscire dall’aula, igienizzano la tastiera del pc e la propria 
postazione.  
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Note di servizio 

1. I Collaboratori scolastici provvedono alle fotocopie degli avvisi della 
segreteria. 

2. L’uso del cellulare durante il servizio è consentito esclusivamente 
nelle casistiche seguenti: 

- per le urgenze 112/113, 115 e 118; 

- per le chiamate di servizio relative alla gestione Covid-19; 

- come sveglia in mancanza della campanella scolastica; 

- per chiamare un Collaboratore scolastico in caso di 
necessità, solo se non è possibile chiamarlo a voce. 

3. Si ricorda il rispetto assoluto delle norme sulla privacy sia con i colleghi 
sia con i genitori. Il trattamento dei dati va gestito solo con i canali 
ufficiali. Sono vietate comunicazioni relative a informazioni riservate 
su alunni e Personale della scuola tramite WhatsApp.  

4. Le ore di compresenza vanno utilizzate solo per attività didattiche con gli 
alunni. È vietato allontanarsi dall’aula se non in caso di estrema necessità. 

5. Il Referente di plesso e i Collaboratori del DS, nello svolgimento delle 
reciproche funzioni docenti, sono autorizzati a interrompere il proprio 
lavoro e ad allontanarsi dall’aula solo in caso di urgenza e gravità 
assicurando la sorveglianza del gruppo classe a un collega (se in 
compresenza) oppure a un Collaboratore scolastico. 

6. Il Responsabile di plesso svolge il ruolo di preposto sul plesso a garanzia 
del regolare servizio. 

7. Non sono ammessi colloqui con i genitori durante le ore di servizio in 
classe/sezione ma su appuntamento fissato anche attraverso il diario o la 
mail istituzionale. 

8. Ai colloqui, sia in presenza sia a distanza, devono essere presenti almeno 
due Docenti. 

9. In caso di assenza, di norma, il Docente deve darne comunicazione 
all’ufficio personale entro le 8:00 indipendentemente dal turno di 
servizio al numero 0375-285611 e, se possibile, al Coordinatore di 
classe parallela, al collega di classe/sezione, al primo o secondo 
Collaboratore del DS o al Responsabile di plesso. 

10. Le sale docenti sono riservate al Personale in pausa. 

11. È fatto divieto di fumo in tutti gli ambienti scolastici anche in quelli 
esterni, e nelle pertinenze dei plessi. 
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	- per le chiamate di servizio relative alla gestione Covid-19;
	- per chiamare un Collaboratore scolastico in caso di necessità, solo se non è possibile chiamarlo a voce.

